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Agenda

Wy

Wilson, Sons

> Documentacéo de empresa
> Cadastro de funcionarios
> Documentacéo de funcionarios

> Desligamento de funcionarios



ACesso

> Acesse 0 site do Tecon Rio
Grande, através do endereco

www.tecon.com.br

> Clique em “Portais” no
canto direito da tela

> Clique em “Portal de
Fornecedores”

m4
i




ACesSso

> |nserir Usuario e
Senha para acessar
sistema

*login e senha enviados
automaticamente pelo sistema
apos o cadastro da empresa feito
pelo ponto focal.

Wilson, Sons

|||||




Wilson, Sons

R RAINBOW TEC

8} | Gestdo de Terceiros

=) Assistente de Importacio
Cadastro de Empresas
Cadastro de Funciondrios

Documentos

Seja bem-vindo!

NOME COMPLETO DO
FUNCIONARIO

Wilson,Sons

Home



Wilson, Sons

NOME COMPLETO DO

Rainbow | Sistemas Cadastro de Empresas de Terceiros FUNCIONARIO

ANDE & Filtrar Importa

Foram encontradas 1 empresas

Grupo Empresa

EDOM - - Juridico NOME FANTASIA




Nenhum

Filtrar

Wilson, Sons

NOME COMPLETO DO

Cadastro de Empresas de Terceiros FUNCIONARIO

Importagdo

Documentos da empresa NOME FANTASIA (EDOM - Setor Juridico)

Pesquisar

Filtrar

Documentos encontrados : 9

Bloguela acesso Infcio Blogueio Situagdo

Codigo
0001
onoz2
0008
0009

0013

descricao
Ato Constitutivo da Empresa
Comprovante Inscrigdo e Situacdo Cadastral CNP]

rama de Prevengdo de Riscos Ambientais

rama de Con Médico de Salde Ocupacional

Guia Previdéncia Social
Guia de Recolhimento de FGTS
SEFIP

de Empresa (ANVISA)

Controle
Periodico
Periodico
Periddico
Periddico
Mensal
Mensal
Mensal

Periddico

Woltar

Apresentagio

01/2015
01/2015
01/2015
01/2015
01/2015

08y,

Nao
Nao
N3o
Nio

Nio

Falta
Valido
Vilido
Falta
Falta
Falta
Falta

Falta



Rainbow | Sistemas

TECON RIO G

Nenhum

Filtrar

Wilson, Sons

NOME COMPLETO DO

Cadastro de Empresas de Tercelros FUNCIONARIO

Importac o

Documentos da empresa NOME FANTASIA (EDOM - Setor Juridico)

Pesquisar

Filtrar

Documentos enconfrados : 9

Codigo

descricao

Ato Constitutive da Empresa

Comprovante Inscrigdo e Situacdo Cadastral CNPI
Programa de Prevengdo de Riscos Ambientais
Programa de Control 0 de Salde Ocupacional
Guia Previdéncia al

Guia de Recolhimento de FGTS

SEFIP

Autorizagdo de Funcienamento de Empresa (ANVISA)

Certiddo Negativa de Debitos Trabalhistas

Controle
Peridico
Periédico
Periodico
Periodico
Mensal
Mensal
Mensal
Peridico

Periédico

Woltar

Apresentacio
01/2015

01/2015

01/2015
01/2015
01/2015
01/2015
08/2014

01/2015

Blegueia acessa Inicio Blogueio Situagio

Ndo

Nio

Falta
Vilido
Vilido
Falta
Falta
Falta
Falta

Falta



NOME COMPLETO DO

Rainbow | Sistemas Cadastro de Empresas de Tercelros et E

TECON RIC GRANDE Filtrar Importag

Foram encontrados 2 langamentos para o documento Ato Constitutivo da Empresa de NOME FANTASIA (EDOM - Setor Juridico)

Més incidéncla Data Entrega Data emissdo Data Validade Status.

014 J 08; Nio aprovado

12/2014 / 0y Nio aprovado

Woltar Adicionar

Wilson, Sons




Wilson, Sons

Langamento do documento Ato Constitutivo da Empresa

Data de entrega  06/08,

Observac:

Salvar




NOME COMPLETO DO

Rainbow | Sistemas Cadastro de Empresas de Tercelros TR A

Tip Filtro
TECONRIO G Nenhum Filtrar

Foram encontrados 3 langamentos para o documento Ato Constitutivo da Empresa de NOME FANTASIA (EDOM - Setor Juridico)

Més incidéncia Data Entrega Data emissio Data Validade Status

12/06/2014 08, 0 N&o aprovado 4% 7

12/2014 11/12/2014 No aprovado & 7

082015 /08y /2016 Entreque a conferir —-—’ YWl

Woltar

Wilson, Sons




Documentacao de empresa

NOME COMPLETO DO
Cadastro de Empresas de Tercelros @ FUNCIONARIO

Rainbow | Sistemas

Filtrar Importacdo

Clique em “Anexar”. & ... . .. :

2]
O Foram encontrados 3 lancamentos para o documento Ato Constitutivo da Empresa de NOME FANTASIA (EDOM - Setor Juridico)
Més incidéncia Data Entrega Data emissdo Data Validade Status
06/2014 12/06/2014 - 08/06/2015 N&o aprovado & Q 2=
12/2014 11/12/2014 = 10/12/2015 Nao aprovado % 74
08/2015 06/08/2015 - 05/08/2016 Entregue a conferir S\ YPl: |
Voltar Adicionar

Rainbow



Wilson, Sons

& Downloads

om
=l Locais

45 Bibliotecas
Documentos
I [&=] Imagens
J\ Musicas
- B8 Videos

a8 Comnitadnr

-

—

celar




Documentacao de empresa

NOME COMPLETO DO
Cadasiry de Erripeses dle Teroelos FUNCIONARIO

Rainbow | Sistemas

L] Ll
Verifique se o - S
TECON RIO GRANDE ¥  Nenhum v Filtrar Importacdo
d O C l I m e n to o Foram encontrados 3 langamentos para o documento Ato Constitutivo da Empresa de NOME FANTASIA (EDOM - Setor Juridico)
Més incidéncia Data Entrega Data emissdo Data Validade Status

N&o aprovado 18 7

] 06/2014 12/06/2014 = 08/06/2015
selecionado consta e o= =m= =
Nnos anexos e clique

V 4 14 L)) ID  Arquivo Descri¢do Tipo Tamanho Data
apos em “Fechar”.

CONTRATO - VI pdf PDF 23




Cadastro de funcionarios

NOME COMPLETO DO
FUNCIONARIO

Wilson, Sons

e

> Clicar em “Cadastro
de funcionarios”

Seja bem-vindo!




Cadastro de funcionarios

> Cligue no icone
correspondente a
“Novo”.




Cadastro de funcionarios

> Preencher todos os campos abaixo:

- Empresa: nome da empresa

- Perfil: selecionar o perfil da lista suspensa

- Matricula: Clicar no sinal de +

- Nome: Adicionar o nome do funcionario a ser cadastrado.

Perfil

Crach

Wilson, Sons



Cadastro de funcionarios

> Clicar na lista suspensa gque aparece no campo contrato
e seleciona-la

Wilson, Sons



SN "
Cadastro de funcionarios

> Campos obrigatorios

CPF: Colocar cpf do funcionario

Data de admisséao: Data de admissao contida na CTPS

Funcao: Funcao descrita na CTPS

Matricula Externa: Colocar o RG do colaborador que esta sendo cadastrado
Org&o emissor do RG: Citar o 6rgédo contido no RG

RG: Repetir o RG do colaborador

Superior: Informar o nome do responsavel pela equipe que executara a
prestacao de servico

Telefone na empresa: Colocar telefone da empresa

UF: Colocar o estado emissor do RG

Local de prestacao: Tecon Rio Grande ou WilsonSons LOG



Cadastro de funcionarios

Apelido

> Cligue em salvar e e
retorne ao inicio do o
Processo para ——Ta

Insercao de mais
colaboradores

Superior




Documentacao de Funcionarios W#

R RRRRR OWTEC e, ‘@ ES&E;&%HODO

8| Gestio de Terceiros

No menu Inicial,
cligue na opcao
“Cadastros de
Funcionarios”.

Tutorial



Documentacao de Funcionarios W#

Selecione o tipo
de filtro. EMPRESA.




Documentacao de Funcionarios W#

. e e o [ /@y NOME COMPLETO DO
Rainbow | Sistemas Cadastro de Funclonérios de Terceiros ‘ @ iR AR e -

Digite 0 nome da - Er—
empresa No campo  -[ s
Filtrar dados ,clique S
em “Filtrar”.

Em seguida,
aparecera a lista
dos funcionarios

cadastrados.




Documentacdo de Funcionarios W#

Rainbow | Sistemas Cadastro de Funcionsrios de Tercelros ‘ g e

O 3%icone
corresponde a
“Documentacao
de Funcionario’,
onde se encontra
a documentacao
exigivel que
devera ser
anexada.




Documentacao de Funcionarios W#

NOME COMPLETO DO

Rainbow | Sistemas Cadastro de Funclondrios de Tercelros ‘ @ BLiaErie

Clique no icone,
correspondente a
“Administracao de

Documentos do funcionario NOME COMPLETO DO FUNCIO!

Filtrar

Documentos encontrados : 7

D O C u I I l e I I to S Cédige  descricao Controle Apresentacio Bloqueia acesso Inicio Bloguela Situagio
u

ivo de Pagamento ( Mensal 01, 5 Néo

ico ] - Sim

Periddico : Sim




Documentacao de Funcionarios W#

NOME COMPLETO DO

Rainbow | Sistemas Cadastro de Funclonrios de Tercelros ‘ RS

“Adicionar’. | ,

fantasia

MNenhum r




Documentacao de Funcionarios W#
> Preencha a data de
entrega de acordo iy
com a data em que 0s
documentos estao
sendo entregues.

> O campo "Data da
Emiss&o" devera ser
preenchido com a
data do documento.
Logo apos, cligue em
“Salvar’.




Documentacao de Funcionarios

> ApoOs salvar os
dados, cliqgue em
“Ok!!.

NOME COMPLETO DO

Rainbow | Sistemas Cadastro de Funcionérios de Terceiros SR

TECON RIO GRANDE Empresa ¥ fantasia

Exibir desligados  Filtrar

Foram encontrados 2 lancamentos para o documentao Atestado de Satide Ocupacional de NOME COMPLETO DO FUNCIONARIO
M&s incidéncia Data Entrega Data emissdo Data Validade Status
08/2014 17/09/2014 01/08/2014 31/07/2015 N&o aprovado

09/2014 17/09/2014 31/07/2015 Nao aprovado

Wilson, Sons




Documentacao de Funcionarios W#

NOME COMPLETO DO

Rainbow | Sistemas Cadastro de Funclondrios de Terceiros ’ RcoNiR

Clique no icone
correspondente a
“Documentos e ——

2015 N&o aprovado

Digitalizados”. = T ——

Foram encontrados 3 lancamentos para o documento Atestado de Satide Ocupacional de NOME COMPLETO DO FUNCIONARIO




Documentacao de Funcionarios

> “Anexar’.

Rainbow | Sistemas Cadastro de Funciondrios de Terceiros ‘ @ ?S&fggx:o&m bo

TECON Ri E Empresa v fantasia

Exibir desligados ~ Filtrar

Foram encontrados 3 langamentos para o documento Atestado de Satide Ocupacional de NOME COMPLETO DO FUNCIONARIO
Més Incidéncla Data Entrega Data emissdo Data Validade Status
08/2014 17/09/2014 01/08/2014 31/07/2015 N&o aprovado
09/2014 /09/2014 01/08/2014 31/07/2015 N&o aprovado

08/2015 /08/2015 06/08/2015 05/08/2016 Entregue a conferir

Wilson, Sons




Documentacao de Funcionarios W#

> Selecione o
documento no
computador “Abrir”.

& Comnutador

Nome:

s_Funcionario

Rainbowe

Cancelar

( NOME COMPLETO DO

Cadastro de Funclondrios de Tercelros FUNCIONARIO

OMPLETO DO FUNCIONARIO

Data Validade Status

31/07/2015 N3o aprovado
31/07/2015 N&o aprovado

05/08/2016 Entregue a conferir



Documentacao de Funcionarios W#

: : NOME COMPLETO DO
Rainbow | Sistemas Cadastro de Fundionrios de Tercelros | Eiciontic -

L L
> Verlflq ue se o g (=
| t Exibir desligados Filtrar
- Més Incidéncia Data Entrega Data emissdo Data Validade Status
S e e C I O I I a O CO I I S a 08/2014 17/09/2014 01/08/2014 31/07/2015 Nao aprovado
09/2014 17/09/2014 01/08/2014 31/07/2015 N&o aprovado

nos Anexos e cligue B —
apos em “Fechar”. P T———

Foram encontrados 3 lancamentos para o documento Atestado de Satide Ocupacional de NOME COMPLETO DO FUNCIONARIO

05/08/2016 _Entregue a conferir




Documentacao de Funcionarios

Caso seja
necessario excluir
um documento
anexado, basta
clicar no 3° icone
“Excluir
Lancamento” e “Ok”.

. - NOME COMPLETO DO
Rainbow | Sistemas Cadastro de Funciondrios de Tercelros 1 EREORARS

Foram encontrados 3 langamentos para o documento Atestado de Satide Ocupacional de NOME COMPLETO DO FUNCIONARIO

Més incidéncia Data Entrega Data emiss3o Data Validade Status
08/2014 7/09/2014 01/ 0 N3o aprovado
N3o aprovado

06/08/2015 /08/20 /08/2016 Entregue a conferir

Wilson, Sons



> No menu Inicial,
cligue na opcao
“Cadastros de
Funcionarios”.




Desligamento de Funcionario -

. . Rainbow | Sistemas Cadastro de Funcionrios de Terceiros ‘ NOME COMPLETO DO
> Selecione o tipo =
TECCN RIC GRANDE A Empresa A
[2] Nenhum

N Apelido
de filtro: EMPRESA. | ==~
(5] CPF
u u Contrato
Empresa
Grupo de terceiro

Matricula

Matricula externa

MNome Ho foi encontrado nenhum registro com os filtros atuais
Perfi Experimente alterar os filtros.

RG

Rainbow!




Desligamento de Funcionario -

NOME COMPLETO DO
Cadastro de Funcionérios de Tercelros ‘@ FUNCIONARIO -

> Digite o nome da : .
empresa no campo g -
Filtrar dados ,clique | — = —
em “Filtrar”. e —— —
> Em seguida,

aparecera a lista

dos funcionarios

cadastrados.




Desligamento de Funcionario -

NOME COMPLETO DO

Cadastro de Funclondrios de Terceiros ‘ ( i

> O primeiro icone —
corresponde a funcdo @ -~
de “Editar Dados do 2
Funcionario”, sendo
possivel a modificacao
ou acréscimo de
Informacoes.




Desligamento de Funcionario -

> Ha dois criterios para desligamento de funcionario no sistema:

- 0 colaborador deixa de prestar atividade na unidade da Wilson
Sons

- 0 colaborador deixa de fazer parte do quadro de colaboradores
da empresa contratada

> Apenas nao presta mais servi¢co na Wilson Sons: Preencher
campo “motivo”.

> Nao faz mais parte do quadro de colaboradores da empresa:
Preencher campo “motivo demissao’.



Desligamento de funcionario ™

Identificacdo

Empresa 000001 NOME FANTASIA 35.441,885/0001-49

Perfil - Fundiondrios Fixos

Matricula | 000000014 D 1136
Mome | Creisson Vigilante

Cracha 000006891562 (%]

Contrato

Registra(s) encontrado(s): 1

Codigo Descrigdo Data Inicio Data Fim Status

000000009999 CONTRATO MODELO 05/06/2014 01/05/9993 Ativo 5]

Encerramento de atividade

Motivo v
Observacdo
Data |/
Motivo demisszo

Data demissdo /[




Desligamento de funcionario ™~

> ApOs editados
os dados, clique
em “Salvar”.




- :Il Dlvidas?

LA

joana.silveira@wilsonsons.com.br
55 53 3234 3035

NNV 2N Y222 NN Y2 Y2 Y
NN V22NN Y2 Y2 NN Y2 Y2 NN YA
N2 V2NNV 2NV 2\ Y2\ Y2\ Y2 YaN



Wilson, Sons

Conheca mais a Wilson Sons

000000



